
 

Intermediate Excel  
for Database and Special Functions 

 
ภาพรวมการอบรมสมัมนา  

•วันที� 1 : เนน้การบริหารจัดการฐานขอ้มูลบน Excel ใหอ้ยู่หมัด และการทํารายงานแบบ
อัตโนมัตแิทนอัตโนมอื  

•วันที� 2 : เนน้เรยีนรูแ้ละประยุกตใ์ชสู้ตร & ฟังกช์ันไดอ้ย่างทะลุปรุโปร่ง 
 

ลกัษณะการฝึกอบรม 
• บรรยาย 
• สาธติ 
• ปฏบิัต ิ
• Workshop 

 
ระยะเวลาอบรม 

จํานวน 2 วนั (วนัละ 6 ชั�วโมง รวม 12 ชั�วโมง) อบรมเวลา 09.00 - 16.00 น. 
 
หลกัการและเหตุผล 

หากพูดกนัถงึในโลกของธุรกจิ คงไม่มีใครที�ไม่รูจ้ักโปรแกรม Microsoft Office Excel หรือที�
เรยีกกนัว่า Microsoft Excel หรอื Excel ซึ�งเป็นโปรแกรมประเภท Spreadsheet ที�มีความยืดหยุ่นสูง 
มคีวามเกง่รอบดา้น และโดดเด่นทางดา้นการนําไปใชง้านในลักษณะต่างๆ เช่น งานเกบ็ขอ้มูลที�อยู่ใน
รูปแบบของตาราง งานตดิต่อกบัฐานขอ้มูลในองคก์ร เพื�อนําขอ้มูลเหล่านั �นมาคํานวณ วางแผน ทํา
รายงาน สรา้งกราฟ วเิคราะหข์อ้มูล เพื�อวางแผนการทํางานในปัจจุบันและอนาคตเป็นสําคัญ  

จากประสบการณ์การสอนที�ผ่าน พบปัญหาหลักของคนที�ไม่สามารถนําเอา Excel ไป
ประยุกตใ์ชง้านระดับสูงขึ�นไปไดนั้�นนั�นเป็นเพราะ “ขาดความเขา้ใจพื�นฐานที�ถูกตอ้งที�เก ี�ยวกับการใช ้
งาน Excel ทําใหใ้ชง้าน Excel ในลักษณะตามใจตัวเอง ไม่ปรับตัวเขา้หาโปรแกรม อยากใหง้านเสร็จ
เร็วๆ แต่ไม่รูจ้ักเครื�องมอืที�จะนํามาใช ้ที�สําคัญคือขาดความรูค้วามเขา้ใจในส่วนของขอ้มูลที�เหมาะ
สําหรับการนําไปใชง้านไดแ้บบอัตโนมัต”ิ หรอืพูดง่ายๆ กค็อืยังไม่มคีวามสนิทสนมกบั Excel นั�นเอง  

ดังนั �นหลกัสูตรนี�จงึไดพ้ัฒนาขึ�นมาเพื�อช่วยใหผู้ใ้ชง้าน Excel สามารถนําเอาเทคนิคการบรหิาร
จัดการขอ้มูลใหอ้ยู่หมัด และสามารถเลอืกใชสู้ตร &ฟังกชั์นเพื�อนําไปประยุกต์ใชใ้นการทํางานหรือ
แกปั้ญหากบัขอ้มูลต่างๆ อาท ิฟังกชั์นในกลุ่มตัวเลข, ฟังกชั์นในกลุ่มขอ้ความ, ฟังกชั์นในกลุ่มวันที�
เวลา, ฟังกช์ันในกลุ่มจัดการกับเงื�อนไขในรูปแบบต่างๆ, ฟังกชั์นในกลุ่มการตรวจสอบขอ้มูล และ
ฟังกชั์นในกลุ่มการคน้หาขอ้มูล ตลอดจนรวมไปถึงการนําฟังกชั์นไปประยุกต์ใชง้านใน Excel ที�
ซับซอ้น ไดอ้ย่างเกดิประสทิธภิาพสูงสุด 
 
วตัถปุระสงค ์

• เพื�อใหผู้เ้ขา้รับการอบรมมคีวามเขา้ใจ Excel แบบคนสนิท (เพื�อประยุกตใ์ชง้านไดท้ันท)ี 
• เพื�อใหผู้เ้ขา้รับการอบรมสามารถเขา้ใจการจัดเกบ็ขอ้มูล/จัดรูปแบบขอ้มูลใน Excel ซึ�งถือว่า

เป็นส่วนที�สําคัญที�สุดสําหรับ Excel 
• เพื�อใหผู้เ้ขา้รับการอบรมสามารถทํางานกับขอ้มูลปริมาณมากๆ ไดอ้ย่างรวดเร็ว เช่น การ

เลื�อนดูขอ้มูล การเลอืกขอ้มูล การจัดเรยีงขอ้มูล การกรองขอ้มูล การสรุปขอ้มูลเป็นตาราง การสรา้ง
กราฟ เป็นตน้ 

• เพื�อใหผู้เ้ขา้รับการอบรมเขา้ใจและประยุกตใ์ชค้ําสั�งเก ี�ยวกบัฐานขอ้มูลใน Excel 
• เพื�อใหผู้เ้ขา้รับการอบรมสามารถบรหิารจัดการขอ้มูลบน Excel ไดอ้ย่างเต็มประสทิธภิาพ 

ขอเชิญเข้าร่วมฝึกอบรมสัมมนาเชิงปฏิบตักิาร หลักสูตร 



• เพื�อใหผู้เ้ขา้รับการอบรมสามารถประยุกตใ์ช ้PivotTable ไดอ้ย่างเต็มประสทิธภิาพ 
• เพื�อใหผู้เ้ขา้รับการอบรมมคีวามเขา้ใจ Excel Functions ในภาพรวมไดอ้ย่างถูกตอ้ง 
• เพื�อใหผู้เ้ขา้รับการอบรมเขา้ใจแนวคดิของฟังกช์ันเพื�อนําไปประยุกตใ์ชไ้ดอ้ย่างทะลุปรุโปร่ง 
• เพื�อใหผู้เ้ขา้รับการอบรมเขา้ใจฟังกชั์นและสามารถหยบิฟังกช์ันไปใชไ้ดอ้ย่างเหมาะสมกับ

งานนั �นๆ 
• เพื�อใหผู้เ้ขา้รับการอบรมเขา้ใจการแนวทางการใชง้านฟังกชั์นแบบซับซอ้น เพื�อประยุกต์ใช ้

งานไดถ้งึขดีสุด 
• เพื�อใหผู้เ้ขา้รับการอบรมเขา้ใจและสามารถนําฟังกช์ันไปประยุกตใ์ชไ้ดจ้รงิ 

 
หลกัสตูรน ี�เหมาะสาํหรบั 

• ผูท้ี�เคยใชง้าน Excel มาบา้งแต่ยังจับประเด็นเรื�องการประยุกต์ใช ้Excel ยังไม่ได ้(ใชม้ือ
ทํางานมากกว่าใชเ้ครื�องมอื) 

• ผูท้ี�ตอ้งการปูพื�นฐานการใชง้านที�ถูกตอ้งและตอ้งการใชง้าน Excel แบบครอบคลุม (เหมือน
ตอกเสาเข็มเพื�อสรา้งตกึ)  

• ผูท้ี�ใชง้าน Excel อยู่แลว้ในชวีติประจําวัน แต่ใชง้าน Excel ดว้ยมอืมากกว่าเครื�องมือ ทําให ้
ใชเ้วลานานมากกว่าที�งานจะสําเร็จออกมา และตอ้งการเทคนิคการใชง้าน Excel อย่างครอบคลุม เพื�อ
เพิ�มประสทิธภิาพการทํางานไดเ้ร็วขึ�นแบบอัตโนมัต ิ 

• ผูท้ี�ตอ้งการเทคนิคการใชง้าน Excel อย่างชาญฉลาดแบบครอบคลุม (เทคนิคการใชง้าน
ต่างๆ เช่น ป้อนขอ้มูล, การจัดรูปแบบตาราง, การคํานวณดว้ยสูตรฟังกช์ัน, รายละเอียดการจัดเรียง
ขอ้มูล, รายละเอยีดการกรองขอ้มูล, รายละเอยีดการสรุปขอ้มูลเป็นกลุ่มๆ, รายละเอยีดการสรา้งกราฟ
ในแบบต่างๆ เป็นตน้) 

• ผูท้ี�ตอ้งการบรหิารจัดการกบัฐานขอ้มูลใน Excel ใหอ้ยู่หมัด 
• ผูบ้รหิารหรอืผูท้ี�ตอ้งทํารายเสนอผูบ้รหิาร ในเชงิโตต้อบ (Interactive Report & Analysis) 
• ผูท้ี�ตอ้งการความเขา้ใจ Excel Functions ในภาพรวมไดอ้ย่างถูกตอ้ง 
• ผูท้ี�ตอ้งการเขา้ใจแนวคดิของฟังกช์ันเพื�อนําไปประยุกตใ์ชไ้ดอ้ย่างทะลุปรุโปร่ง 
• ผูท้ี�ตอ้งการเขา้ใจฟังกชั์นและสามารถหยบิฟังกช์ันไปใชไ้ดอ้ย่างเหมาะสมกบังานนั �นๆ 
• ผูท้ี�ตอ้งการแนวทางการใชง้านฟังกชั์นแบบซับซอ้น เพื�อประยุกตใ์ชง้านไดถ้งึขดีสุด 
• ผูท้ี�ตอ้งการเขา้ใจและสามารถนําฟังกช์ันไปประยุกตใ์ชไ้ดจ้รงิ 

 
ผลที�คาดวา่จะไดร้บั 

• ผูเ้ขา้รับการอบรมสามารถเขา้ใจ Excel แบบคนสนิท (เพื�อประยุกตใ์ชง้านไดท้ันท)ี 
• ผูเ้ขา้รับการอบรมสามารถใช ้Excel ในการจัดเกบ็ขอ้มูล/จัดรูปแบบขอ้มูล ซึ�งถือว่าเป็นส่วน

พื�นฐานที�สําคัญที�สุดสําหรับคนใช ้Excel 
• ผูเ้ขา้รับการอบรมสามารถใชท้ํางานกบัขอ้มูลปรมิาณมากๆ ไดอ้ย่างรวดเร็ว เช่น การเลื�อนดู

ขอ้มูล การเลอืกขอ้มูล การจัดเรยีงขอ้มูล การกรองขอ้มูล การสรุปขอ้มูลเป็นตาราง การสรา้งกราฟ
แบบมอือาชพี เป็นตน้ 

• ผูเ้ขา้รับการอบรมไดเ้รยีนการบรหิารจัดการกบัฐานขอ้มูลใน Excel ใหอ้ยู่หมัด 
• ผูเ้ขา้รับการอบรมสามารถประยุกตใ์ช ้PivotTable ไดอ้ย่างเต็มประสทิธภิาพ 
• ผูเ้ขา้รับการอบรมสามารถนํา Tips & Tricks & Techniques ต่างๆ ที�สามารถช่วยลดเวลาใน

การทํางานไดเ้ป็นอย่างด ี
• ผูเ้ขา้รับการอบรมมคีวามเขา้ใจ Excel Functions ในภาพรวมไดอ้ย่างถูกตอ้ง 
• ผูเ้ขา้รับการอบรมเขา้ใจแนวคดิของฟังกชั์นเพื�อนําไปประยุกตใ์ชไ้ดอ้ย่างทะลุปรุโปร่ง 
• ผูเ้ขา้รับการอบรมเขา้ใจฟังกช์ันและสามารถหยบิฟังกช์ันไปใชไ้ดอ้ย่างเหมาะสมกบังานนั �นๆ 
• ผูเ้ขา้รับการอบรมเขา้ใจการแนวทางการใชง้านฟังกช์ันแบบซับซอ้น เพื�อประยุกต์ใชง้านได ้

ถงึขดีสุด 
• ผูเ้ขา้รับการอบรมเขา้ใจและสามารถนําฟังกชั์นไปประยุกตใ์ชไ้ดจ้รงิ 
 

หวัขอ้อบรมสมัมนา 
เนื�อหาการอบรมสมัมนา วนัท ี� 1  

1.ทบทวนพื�นฐานที�สาํคญัมากๆ 
2.เทคนคิการใชค้ําส ั�งท ี�เขา้มาชว่ยงานดา้น Database 

• แนะนําเครื�องมอืที�เขา้มาช่วยจัดการเรื�อง Database 
• การประยุกตใ์ชค้ําสั�ง Auto Filter  



• การประยุกตใ์ชค้ําสั�ง Advanced Filter  
• การประยุกตใ์ชค้ําสั�ง Remove Duplicate  
• การประยุกตใ์ชค้ําสั�ง Sort  
• การประยุกตใ์ชค้ําสั�ง SubTotal 
• การประยุกตใ์ชค้ําสั�ง Group & Outline  
• การสรา้งกราฟ (Insert Chart)  
• การประยุกตใ์ชค้ําสั�ง Format as Table เครื�องมอืสําหรับควบคุมรูปแบบของตาราง

อัตโนมัต ิ
• การประยุกตใ์ชค้ําสั�ง Format as Table เครื�องมอืสําหรับช่วยทํา Dynamic Range 
• การประยุกตใ์ชค้ําสั�ง Text to Columns เครื�องมอืสําหรับช่วยแบ่งขอ้มูลออกไปหลายๆ 

คอลัมน์ 
3.Pivot Table & Pivot Chart เคร ื�องมอือจัฉรยิะ อนัทรงประสทิธภิาพสาํหรบัการทาํ

รายงาน & วเิคราะหข์อ้มูล แบบโตต้อบได ้
• แนวคดิการจัดทํารายงาน และวเิคราะหข์อ้มูล  
• แนวความคดิของ PivotTable 
• ขอ้มูลสําหรับการทํา PivotTable 
• วธิกีารสรา้ง PivotTable 
• แนะนําการวาง Layout เพื�อใหไ้ดผ้ลลัพธด์ั�งใจ 
• แนะนําเครื�องมอืของ PivotTable 
• การทํางานกบั PivotChart 

4.เทคนคิการใชง้าน PivotTable 
• การปรับ Layout ใหไ้ดด้ั�งใจ 
• การปรับแต่งตาราง PivotTable ใหไ้ดด้ั�งใจ 
• การใชง้านคําสั�ง SubTotals 
• การใชง้านคําสั�ง Sort 
• การแสดงผลตวัเลขสรุปดว้ยฟังกช์ัน SUM/COUNT/AVERGAE/MAX/MIN 
• การแสดงผลตวัเลขสรุปเป็นแบบอื�นๆ เช่น % of Totals, % of Row, % of Column 
• การ Group ขอ้มูลวันที�เป็น Year, Quarter, Month 
• การ Group ขอ้มูลตัวเลขเป็น ช่วงตา่งตา่งๆ 
• การทํารายงาน PivotTable จากแหล่งขอ้มูลภายนอก (Get External Data) 

5. Tips & Tricks & Workshop เพิ�มความเขา้ใจ/เพิ�มความชาํนาญ 
 

 
เนื�อหาการอบรมสมัมนา วนัท ี� 2 

1. เทคนคิการอา้งองิเซลล ์(การนําเซลลไ์ปใชร้ว่มกบัสตูร/ฟงักช์นั) 
• งานแบบไหนควรอา้งองิเซลลแ์บบ Relative  
• งานแบบไหนควรอา้งองิเซลลแ์บบ Absolute 
• งานแบบไหนควรอา้งองิเซลลแ์บบ Absolute+Relative 
•  คว า มแ ตก ต่ า ง ข อง กา รอา้ งอิ ง เซ ล ล์ แบ บ ใช ้ชื�อ จ ริง  กับ  ใ ช ้ชื�อ เล่ น  เ ช่ น 

=SUM(Sheet1!A1:A10000) กบั =SUM(ยอด) 
• ประโยชน์ของการตั �งชื�อเล่น (Range Name) เช่น นําชื�อเล่นไปใชใ้นการคํานวณขา้มชีต 

หรอื ขา้มไฟล ์
• เทคนิคเก ี�ยวกบัชื�อเล่น (Range Name) 

2.เทคนคิความเขา้ใจเก ี�ยวกบัฟงักช์นัเพื�อการใชง้านท ี�ถกูตอ้ง ถกูท ี� ถกูทาง  
• วธิกีารทําใหสู้ตรสั �นลง 
• แนวความคดิเก ี�ยวกบัการซอ้นฟังกชั์น 

3.การประยุกตใ์ชฟ้งักช์นัในกลุม่การตรวจสอบเงื�อนไข 
• SUMIF, SUMIFS, COUNTIF, COUNTIFS, COUNTA, AVERAGEIF, AVERAGEIFS 

ฯลฯ 
4.การประยุกตใ์ชฟ้งักช์นัในกลุม่การตรวจสอบเงื�อนไข (ตอ่) 

• IF, AND, OR, IF(IF, IF(AND(, IF(OR( ฯลฯ 
5.การประยุกตใ์ชฟ้งักช์นัในกลุม่การคน้หาและอา้งองิ 

• VLOOKUP แบบ TRUE กบั FALSE ต่างกนัอย่างไร, HLOOKUP, ISERROR, INDEX, 
MATCH ฯลฯ 



6.การประยุกตใ์ชฟ้งักช์นัในกลุม่วนัท ี�/เวลา 
• เช่น TODAY, YEAR, MONTH, DAY, DATEDIF, NOW, HOUR, MINUTE, TIME ฯลฯ 

7.เทคนคิการใชเ้คร ื�องมอืชว่ยตดิตามสตูร (Formulas Auditing) 
• การตดิตามเก ี�ยวเนื�องต่อไป (Tracing Dependent) 
• การตดิตามเก ี�ยวเนื�องจาก (Tracing Precedent) 
• การตดิตามความผดิพลาด (Tracing Errors) 
• การเอาลูกศรตดิตามออกทั �งหมด (Clearing Trace Arrows) 

8.แนะนําเทคนคิการประยุกตใ์ชส้ตูรรว่มกบัคําส ั�งอ ื�นๆ เชน่ 
• Conditional Formatting 
• Data Validation 
• Form Controls 
• ฯลฯ 
 

ผู้ เข้าอบรมกรุณานํา Notebook ที�มีโปรแกรม Microsoft Excel 2010 ขึ �นไปมาด้วย 

 
หมายเหตุ:  เนื�อหาดงักลา่วอาจจะมกีารปรบัเปล ี�ยนไดต้ามความเหมาะสม 
   พฒันาหลกัสตูรดมีสีาระโดย อาจารยส์มเกยีรต ิชว่ยมาก “เตมิเต็ม ตรงประเด็น 
ตอ่ยอดไดช้วัร”์ 
 

กาํหนดการ ��-�� เมษายน ���� บคุคลทั �วไป �,��� + ��� = �,��� 

เวลา ��.��-��.�� น. สมาชิก, โอนเงินก่อน �� เม.ย.���� �,��� + ��� = �,��� 

สถานที� โรงแรมแกรนด์ สุขมุวทิ  
สมคัร � คนขึ�นไป ท่านละ �,��� �,��� + ��� = �,��� 

สมคัร � คนขึ�นไป ท่านละ �,��� �,��� + ��� = �,��� 

หมายเหต ุ   – คา่ลงทะเบยีนเข้ารว่มสมัมนาสามารถนําไปลดหย่อนภาษีเงนิไดน้ิตบิคุคลได ้���% 
                  – คา่ลงทะเบยีน รวมคา่เอกสาร, อาหาร เครื�องดื�ม นํ�าชา กาแฟ 
 

บรษิัท เคเอน็ซี เทรนนิ� ง เซ็นเตอร ์จํากดั 
98/83 หมู่ที� 4 ต.บงึยี�โถ อ.ธญับรุ ีจ.ปทุมธานี 12130 
โทร. 02-191-2509, 062-315-5283, 081-847-6341 โทรสาร 02-157-1599, 02-903-0080 ต่อ 5283 

e-mail : knctrainingcenter@hotmail.com, www.knctrainingcenter.com 
 

 

 

 

 

 



             

 

หลักสูตร    Intermediate Excel for Database and Special Functions 

กําหนดการ      วนัที�  ��-�� เมษายน ����  เวลา 09.00-16.00 น. โรงแรมแกรนด ์สุขุมวทิ 
รายการคา่ลงทะเบยีน: 1 ท่าน ราคา + vat 7% ราคาหลงัหกั ณ ที�จ่าย 
บุคคลทั�วไป  7,800 + 546 = 8,346  8,346 – 234 = 8,112 

สมาชกิ, โอนเงนิก่อน 18 เม.ย.2563  7,000 + 490 = 7,490  7,490 - 210 = 7,280 

  สมัคร 3 คนขึ�นไป ท่านละ 6,400 
    6,400 + 448 = 6,848 

 6,848 - 192 = 6,656 

 สมัคร 5 คนขึ�นไป ท่านละ 5,800 
    5,800 + 406 = 6,206 

 6,206 - 174 = 6,032 

รายชื่อผูเขารวมสัมมนา     

1. ......................................................... ตําแหน่ง...............................มือถอื...................................................  

Name……………………………………….Surname………………………………………Position/Section……………………………..… 

2. ......................................................... ตําแหน่ง...............................มือถอื................................................... 

Name……………………………………….Surname………………………………………Position/Section……………………………..… 

3. ......................................................... ตําแหน่ง...............................มือถอื................................................... 

Name……………………………………….Surname………………………………………Position/Section……………………………..… 

4. ......................................................... ตําแหน่ง...............................มือถอื................................................... 

Name……………………………………….Surname………………………………………Position/Section……………………………..… 

5. ......................................................... ตําแหน่ง...............................มือถอื................................................... 

Name……………………………………….Surname………………………………………Position/Section……………………………..… 
 

 ทีอ่ยูเพื่อออกใบเสร็จ :  (กรุณากรอกรายละเอียดใหชัดเจนเพ่ือความถูกตองในการออกใบเสร็จ)   

(บจก./บมจ./หจก./สวนบุคคล) ช่ือ.................................................เลขประจําตัวผูเสียภาษี......................................... 

 สํานักงานใหญ  สาขา............. เลขที่....................หมู...............อาคาร/หมูบาน........... ..............ช้ัน..................... 

ตรอก/ซอย..............................ถนน...........................แขวง/ตําบล..........................อําเภอ/เขต.....................................

จังหวัด.................................รหัสไปรษณีย...................โทรศพัท.................................โทรสาร....................................... 

ผูประสานงาน..............................................มือถือ.......................................E-mail : ................................................... 

 ตองการหักภาษี  ณ  ที่จายหรือไม  ตองการ  ไมตองการ 

 กรณีหกัภาษี ณ ที่จาย 3%  ในนาม บริษัท เคเอ็นซี เทรนน่ิง เซ็นเตอร จํากัด  

   98/83 หมูที่ 4 ต.บึงยี่โถ อ.ธัญบุรี จ.ปทุมธานี 12130  เลขประจําตัวผูเสียภาษี  :  0135556000220 

โอนเงินเขา้บญัชี : บรษิัท เคเอน็ซี เทรนนิ�ง เซ็นเตอร ์จํากดั  ประเภทบญัช ีออมทรพัย์ 

ธนาคารไทยพาณิชย์ สาขาเซยีรร์งัสติ   เลขที�บญัช ี 364-236239-5 
     ธนาคารกสกิรไทย สาขาฟิวเจอร ์พารค์ รงัสติ 2  เลขที�บญัช ี 022-3-65013-9  
กรณุาแฟกซ์ใบลงทะเบยีนหรอืหลักฐานการโอนเงนิมาที� 02-157-1599, ��-���-���� ต่อ ����ใบ

ลงทะเบียนเข้ารว่มอบรมสัมม  

บรษิทั เคเอน็ซี เทรนนิ� ง เซ็นเตอร ์จํากดั 
98/83 หมู่ที� 4 ต.บงึยี�โถ อ.ธญับรุ ีจ.ปทุมธานี 12130 

โทร. 02-191-2509, 062-315-5283, 081-847-6341 โทรสาร 02-157-1599, 02-903-0080 ต่อ 5283 
e-mail : knctrainingcenter@hotmail.com, www.knctrainingcenter.com 

วันท่ี................/..................../............ 
ใบลงทะเบียนเขา้ร่วมอบรมสมัมนา 


